Obecni urad Ledce
Ledce &.p. 120, 294 47 Ledce u Mladé Boleslavi, IC: 00238180
tel.: 326 380 128, e-mail: ouledce@outlook.cz

Ledce dne 25.10.2018
¢.j.. DZ-273/2018

VEREJNA VYZVA

Obec Ledce, jako uzemni samospravny celek, v souladu s ust. § 6 s pfihlédnutim k ust. § 7 zdkona €.
312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zakon(, ve znéni

pozdéjSich predpisu, timto

vyzyva

k prihlaseni zajemcu o uzavieni pracovni smlouvy na vykon funkce Grednika tizemniho

samospravného celku na pozici
ucetni a administrativni pracovnik/pracovnice obce Ledce.

Oznaceni zaméstnavatele:

Obec Ledce (okres Mlada Boleslav)

Druh prace:

>

1.01.01 Administrativni a spisovy pracovnik — zjm. vedeni spisové sluzby, v€etné zajistovani
doruovani a provadéni ukonU prostfednictvim datovych schranek, komplexni zajiStovani
spisové sluzby a predarchivni péce o pisemnosti

1.01.04 Referent majetkové spravy — zjm. vedeni evidence majetku, provadéni inventur
majetku, zajiStovani spravy majetku obce

1.02.02 Mzdovy ucetni — zm. vypoCet vySe platu a dalSich plnéni poskytovanych
zaméstnanclm obce a ¢lendm zastupitelstva obce, jejich zu¢tovavani a s tim spojené ¢innosti
1.02.03 Ugetni — zjm. zajiStovani fakturace a likvidace faktur véetné kontroly polozek a
fakturovanych Castek, vedeni ucetnich knih a denik(, provadéni dokladovych inventur a
pofizovani inventurnich soupisu, zpracovavani podani v danovych vécech (danovych pfiznani
obce)

1.02.04 Rozpoctai — zjm. sledovani pfijmi a vydajl, provéfovani a zajiStovani ucetni
spravnosti vykazovani rozpoctovych prostfedkd, sledovani ¢erpani rozpoctu

1.02.05 Finanéni referent — zjm. ovéfovani vySe platebni povinnosti a vystavovani pfedpisnych,
odpisnych a preuctovacich platebnich poukazl, sledovani a evidence finanéniho majetku,
zajistovani agendy spravy dotaci nebo jinych Uc¢elové vazanych prostfedk, zajistovani styku s
bankou

1.02.06 Pokladnik — zjm. sprava pokladny obce

2.10.02 Referent fiskalni politiky, rozpoc€tu a financovani — zjm. na useku rozpo¢tu obce (tvorba,
kontrola plnéni, rozpoc&tova opatfeni, rozpodétovy vyhled, atd.), vyhodnocovani ¢&erpani
prostfedku, sprava pfijmu obce

2.10.08 Referent financni a darfiové spravy — zjm. sprava mistnich poplatkl a spravnich
poplatkd

2.10.26 Referent vSeobecné spravy vnitinich véci statu — zjm. evidence obyvatel, vidimace a
legalizace, ¢innost kontaktniho mista CzechPoint, organizacné-technické zabezpedeni voleb a
referend, agenda RUIAN

2.10.48 Referent informacnich systému vefejné spravy — zjm. zajiStovani souhrnné agendy
kontaktniho mista vefejné spravy

Misto vykonu prace:

Obecni urad Ledce



Platova trida odpovidajici druhu sjednane prace (dle prilohy €. 4 podle nafizeni vlady CR &.
564/2006 Sb., § 5 odst. 4), zména nafr. vlady CR €. 273/2016 Sb. a naf. vlady CR €.316/2016 Sb.:
8. —10. platova tfida dle dosazeného nejvyssiho vzdélani

Pracovni pomér na dobu:
Neurcitou se zkuSebni 3 mésiéni IhGtou

Pracovni Gvazek:
40 hodin tydné

Predpoklady pro vykon prace (podle ust. § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.):

fyzicka osoba, kterad je ob&anem Ceské republiky, popf. fyzickd osoba, ktera je cizim
statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt

vék minimalné 18 let

plna svépravnost

bezuhonnost

ovladani jednaciho jazyka

splnéni dalSich pfedpokladl pro vykon spravnich €innosti stanovenych zvlastnim pravnim
predpisem

Pozadované vzdélani:
vy$8i odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Dalsi predpoklady pro vykon prace:

praxe v oboru ucetnictvi min. 3 roky

znalost podvojného ucetnictvi

praxe ve vefejné spravé vyhodou

dobra znalost prace na PC (Word, Excel, elektronicka posta, Internet)
znalost administrativni prace

zakladni komunikaéni znalost anglického jazyka vyhodou
komunikativnost, peclivost, duslednost, vstficny pfistup k obéanim, schopnost jednani i
v konfliktnich situacich

aktivni a samostatny pfistup k préaci

ochota dale se vzdélavat a rozvijet své schopnosti a znalosti
organizacni schopnosti

fidi¢ské opravnéni skupiny ,B“ vyhodou

zkouska zvlastni odborné zpusobilosti vyhodou

Nalezitosti pfihlasky zajemce:

osobni jméno, pfijmeni a titul zajemce

datum a misto narozeni zajemce

statni pfisluSnost zajemce

misto trvalého pobytu zajemce

Cislo ob&anského priikazu, nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu zajemce, jde-li o ciziho
statniho pfisludnika

kontaktni Udaje (telefon, e-mail)

datum a podpis zajemce

Vycet dokladt, které zajemce pfripoji k prihlasce:

vlastni Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich (v€etné jejich asového sledu a druhu
vykonavané prace), odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se uvedené &innosti
(vlastnoruéné podepsany)

kopie dokladu o nejvy8Sim dosazeném vzdélani (na vyzvu obce zajemce pfedlozi original
dokladu)

vypis z Rejstiiku trestl (ne starsi jak tfi mésice)

doklad o pribé&hu zaméstnani potvrzeny poslednim zaméstnavatelem (Ize nahradit Eestnym
prohlaSenim zajemce obsahujici rekapitulaci dosavadnich zaméstnani)

souhlas k nakladani s poskytnutymi osobnimi udaiji pro ucely sledované touto vyzvou (vybér
zajemce o uzavieni pracovni smlouvy) ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaju, ve znéni pozdéjsich predpisl (vlastnoru¢né podepsany)

dalSi pfipadné doklady dokazujici zpusobilost a schopnosti zajemce podle pozadavkl obce
na vykon ¢innosti



Predpokladany termin nastupu do funkce:
01.01.2019

Lhata pro podani prihlasky:
15.11.2018 do 12.00 hod.
(rozhodujici je okamzik doruceni, nikoliv odeslani)

Zpusob podani prihlasky:
pisemné - v zalepené obalce oznacené:
.Vverejna vyzva — ucetni — neotvirat*

Misto podani pfihlasky:
Obecni Ufad Ledce
Ledce €.p. 120
294 47 Ledce u Mladé Boleslavi

Kontaktni osoba:
Josef Keller, starosta obce

Pfipadné dotazy a informace:
- tel. &.: 326 380 128
- e-mail: ouledce@outlook.cz

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadného ze zajemcUl a zverejnit novou vyzvu.

Za obec Ledce

Josef Keller v.r.
starosta obce

Viyvéseno na uredni desce OU Ledce dne 25.10.2018
Soucasné zvefejnéno na elektronické ufedni desce

Sejmuto: .....................



